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1. 
ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
0. Область применениярабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.15 Нотариат является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения (базовая подготовка).
Рабочая программа может быть использована в дополнительном профессиональном обучении, в программах повышения квалификации, при обучении на заочном отделении.
0. Место дисциплины в структуре ППССЗ
	Дисциплина входит в профессиональный цикл и направлена на формирование
общих профессиональных компетенций
0. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
уметь:
- оформлять нотариальные документы; 
- совершать наследственные нотариальные действия; 
- оформлять наследования по закону и по завещанию;
знать:
- понятие, источники нотариального права;
-задачи и принципы нотариальной деятельности
-система органов нотариата в Российской Федерации; 
- правовой статус нотариусов и должностных лиц, уполномоченных 
совершать нотариальные действия; 
-виды нотариальных действий и основные правила их совершения;
Сформировать общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии,
проявлятьк ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы,
способывыполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для
эффективноговыполнения профессиональных задач, профессионального и личностногоразвития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в
профессиональнойдеятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами,
руководством,потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных),
результатвыполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного
развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышениеквалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы.
ПК 1.1. Осуществлять профессиональное толкование нормативных правовых 
актов для реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной
защиты.
ПК 1.2. Осуществлять прием граждан по вопросам пенсионного обеспечения и
социальнойзащиты. 
ПК.1.4.Осуществлять установление (назначение, перерасчет,
перевод),индексациюи корректировку пенсий, назначение пособий, компенсаций и других социальныхвыплат, используя информационно-компьютерные технологии. 
       ПК 2.3.Организовывать и координировать социальную работу с отдельными 
лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной поддержке 
и защите.
ПК.3.3.Составлять заявления, запросы, проекты ответов на них, 
процессуальные документы с использованием информационных справочно-правовых
систем. 

1.4.Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

	максимальная учебная нагрузка обучающегося
	128
	часов

	включая:
	
	

	обязательная аудиторная учебная нагрузка
	88
	часов

	самостоятельная работа
	40
	часов

	ВСЕГО
	128
	часов




                2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	128

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	88

	в том числе:
	

	     практические занятия
	44

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	40

	в том числе
	

2
2
2
4
8
2


	тематика внеаудиторной самостоятельной работы:
-подготовка сообщений;
-подготовка докладов
-составление плана-конспекта;
-составление таблиц;
-подготовка нотариальных документов;
-составление договоров;

	

	Итоговая аттестация в форме экзамена



15

0. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Нотариат»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	Организационные основы деятельности нотариата.
	 18
	

	Тема 1.1
Понятие нотариата и его задачи в правовой системе России
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	1.

2.

	Организация нотариата в Российской Федерации. Система органов нотариата. 
Порядок учреждения и ликвидации должности нотариуса. Назначение на должность нотариуса и освобождение от должности.
	
	

	
	Практическое занятие № 1. Разобрать и законспектировать Основные правила совершения нотариальных действий.
	2
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: Подготовить сообщение«История развития нотариата в РФ». Подготовить сообщение о изменениях в Основах о нотариате в 2016-18 году.
	4
	

	Тема 1.2.
Правовой статус нотариуса
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	1.

2.

	Требования, предъявляемые к лицам, претендующим на право занятия нотариальной деятельностью. Порядок назначения на должность нотариуса.
Лицензирование нотариальной деятельности. Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности нотариуса.
	
	

	
	Практическое занятие № 2. Решение ситуационных задач.
	      2
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: Составить таблицу: «Сравнительный анализ полномочий, прав и обязанностей нотариусов и должностных лиц, уполномоченных совершать нотариальные действия».Разобрать и составить конспект: «В каком порядке учреждается и ликвидируется должность нотариуса».
	2
	

	Раздел 2.
	Нотариальные действия и правила их совершения.
	100
	2

	


Тема 2.1














Нотариальные действия, совершаемые нотариусом.
	Содержание учебного материала:
	12
	

	
	1.


2.

3.

4.

5.
6.
	Виды нотариальных действий, совершаемых нотариусами Нотариальные действия, совершаемые должностными лицами органов местного самоуправления и консульских учреждений РФ.
Стадии нотариального производства: обязательные и факультативные стадии.
Требования к документам, представляемым нотариусу и исходящим от нотариуса. 
Удостоверение личности, проверка дееспособности граждан и правосубъектности юридических лиц.
Стадии нотариального производства.
 Основания и сроки отложения и приостановления совершения нотариального действия.
	
	

	
	Практическое занятие №3. Решение практических ситуаций по вопросам соблюдения основных правил совершения нотариальных действий.
	
	

	
	Практическое занятие №4. Решение практических ситуаций по вопросам соблюдения основных правил 
совершения нотариальных   действий.
	10
	

	
	Практическое занятие №5. Составить договор о разделе совместного имущества.

	
	

	
	Практическое занятие №6. Решение практических ситуаций по вопросам отложения,  приостановления и отказа в совершении  нотариальных действий.
	
	

	
	Практическое занятие №7. Определить что такое нотариальный округ и какова его территория.
	
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: Составление плана-конспекта по теме «Нотариальные действия, совершаемые должностными лицами консульских учреждений». Составить конспект о правилах совершения нотариальных действий за пределами нотариальной конторы на основании Основ о нотариате РФ.Составить таблицу юридических фактов, удостоверяемых нотариусом. Подготовка постановления об отложении совершения нотариального действий. Подготовить отказ от совершения нотариальных действий Написать заявление об обжаловании нотариальных действий
	8
	

	Тема 2.2.







Удостоверение сделок.
	Содержание учебного материала:
	




8
	

	
	1.

2.
3.


4.
	Требования к форме сделок. Сделки, подлежащие обязательному нотариальному удостоверению.
Порядок изменения и расторжения договора. 
Отчуждение недвижимости, находящейся в общей совместной собственности супругов. Отчуждение доли в праве общей собственности на недвижимое имущество. 
Удостоверение доверенностей. Понятие и форма доверенности.
	
	2

	
	Практическое занятие № 8.Решение практических ситуаций по данной теме.
	6
	

	
	Практическое занятие № 9. Составить договор о разделе совместного имущества
	
	

	
	Практическое занятие №  10. Составить доверенность по основанию, предложенному преподавателем.
	
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная) обучающихся: Составить перечень документов, необходимых нотариусу при оформлении сделки, предложенной преподавателем индивидуально Составить договор об отчуждении недвижимости. Составить договор о разделе долей между супругами Составить договор об отчуждении доли в праве общей собственности  на недвижимое имущество Подготовить конспект о правилах оформления доверенностей на основании Основ о нотариате РФ
	8
	

	Тема 2.3.
Выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов
	Содержание учебного материала:
	2
	2



	
	1.
	Условия выдачи свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов. 
	
	

	
	Практическое занятие № 11. Решение практических ситуаций по данной теме.
	2
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: Составить свидетельство о праве собственности.
	2
	

	

Тема 2.4










Нотариальное оформление наследственных прав
	Содержание учебного материала:
	
6
	

	
	1. 

2.

3.

	Место и время наследования. Круг наследников. Основные положения наследственного 
Круг наследников по завещанию. Содержание завещания. 
Призвание к наследованию нетрудоспособных иждивенцев. 
Выморочное имущество. Принятие наследства.
	
	

	
	Практическое занятие № 12.Решение практических ситуаций по вопросам определения оснований наследования и круга наследников.
	12
	2

	
	Практическое занятие № 13. Решение практических ситуаций по данной теме.
	
	

	
	Практическое занятие №14. Составить акт описи наследственного имущества.
	
	

	
	Практическое занятие №15. Составление заявления нотариусу о выдаче свидетельства о праве на наследство по закону.
	
	

	
	Практическое занятие №16. Составить завещание.
	
	

	
	Практическое занятие №17. Составить соглашение о разделе имущества.
	
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: Составить таблицу очередей наследников по закону.
Составление различных видов завещаний. Составить таблицу обстоятельств, при которых завещание признается недействительным. Составить жалобы в суд на отказ нотариуса выдать свидетельство о праве на наследство.
	8
	

	Тема 2.5.
Засвидетельствование бесспорных фактов.
	Содержание учебного материала:
	4
	

	
	1. 
2.








	Условия свидетельствования верности копий документов и выписок из них. 
Виды фактов, удостоверяемых нотариусами 
	
	

	
	
	Практическое занятие №18. Составить перечень фактов, устанавливаемых нотариусом на основании ГПК РФ.
	     4
	

	
	
	Практическое занятие №  19. Решение ситуационных заданий.
	
	

	
	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: Подготовить перечень органов, имеющих право заверений копий документов на основании ГК РФ.
Составить справку нахождении гражданина в определенном месте.
	      4
	

	Раздел 3.

	
Нотариальное делопроизводство
	6
	1

	
Тема 3.1.
	Содержание учебного материала:
	
	

	Порядок
нотариального    делопроизводства
	1. 
	Понятие нотариального производства. Регистрация нотариальных действий. Документооборот. Реестры. 
	2
	

	
	1
	Практическое занятие №20. Решение ситуационных заданий на тему нотариального производства.
	2
	

	
	
	Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающихся: составить перечень документов, заполняемых нотариусом при выдаче нотариальных свидетельств.
	2
	

	Раздел 4 .     

	Контроль за деятельностью
нотариусов
	8
	2

	Тема 4.1
Контроль за деятельностью нотариусов
	Содержание учебного материала:
	2
	

	
	1. 


	Контроль за исполнением профессиональных обязанностей нотариусами
 Судебный контроль за совершением нотариальных действий. 
	
	

	
	Практическое занятие №21. Составить жалобу по правилам особого производства согласно ст. 310-312 ГПК РФ.
	4
	

	
	Практическое занятие № 22. Обобщающие тесты.
	
	

	
	Самостоятельная (внеаудиторная)  работа обучающихся: Подготовить доклад Правила поведения нотариусов. Морально- этические обязательства нотариусов.
	2
	

	Всего:
	128
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1.– ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2.–репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3.–продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

1. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Гражданского, семейного права и гражданского процесса».

	№
п/п
	Оборудование
	Технические средства обучения
	Количество
рабочих
мест

	1
	комплект мебели для обучающихся
	переносной компьютер для преподавателя
	
28

	2
	рабочий стол преподавателя
	проектор
	
1

	3
	Доска аудиторная
	Справочно-правовая система «Гарант Плюс»-Режим доступа http://WWW.Garant.ru
	1

	
4
	стеллажи (шкафы) для методических пособий, тестовых заданий по отдельным темам курса
	Справочно-правовая система «Консультант Плюс»-Режим доступа http://WWW.Сonsultant.ru
	1




              3.2Информационное обеспечение обучения
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

	№
п/п
	Наименование учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

	I
	Основные источники

	1.1.
	Сучкова М.А., Нотариат: учебник для СПО Н.В.., «Юрайт» ,2016


	1.2.
	В.В.Ралько,И.В.Репин,Нотариат в России.,М. «Юстиция»,2016


	1.3.
	Р.И Вергасова, Нотариат в РФ.,М., «Норма».2015


	II
	Дополнительные источники

	2.1.
	Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) // СЗ РФ. 2014. №31. Ст. 4398.
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1. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Колледж, реализующий подготовку по учебной дисциплине, обеспечивает организацию и проведение промежуточной аттестации и текущего контроля индивидуальных образовательных достижений - демонстрируемых обучающимися знаний, умений и навыков.
Текущий контроль проводится преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
Обучение по учебной дисциплине завершается промежуточной аттестацией в форме экзамена.
Формы и методы промежуточной аттестации и текущего контроля по учебной дисциплине самостоятельно разрабатываются колледжем и доводятся до сведения обучающихся не позднее начала двух месяцев от начала обучения.
Фонды оценочных средств (ФОС, КОС) разрабатываются колледжем. Они включают в себя педагогические контрольно-оценочные материалы, предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных образовательных достижений основным показателям результатов подготовки (таблицы).


	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
- оформлять нотариальные документы; 
-совершать наследственные нотариальные действия; 
- оформлять наследования по закону и по завещанию;
	Устный и письменный опрос;

Практическая проверка подготовки процессуальных документов;

Проверка самостоятельной работы обучающегося;

Текущий контроль в форме:

- защиты практических занятий;

- контрольных работ по темам;

- решение задач с использованием нормативного материала;

- подготовка презентаций

-практические занятия с написанием процессуальных документов;
-решение задач с использованием нормативного материала;
- Экзамен

	 Знания:
- понятие, источники нотариального права; 
- задачи и принципы нотариальной деятельности;
- система органов нотариата в Российской Федерации; 
- правовой статус нотариусов и должностных лиц, уполномоченных совершать нотариальные действия; 
- виды нотариальных действий и основные правила их совершения;
	






Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица).

	Процент
результативности
(правильных
ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	Более 80
	5
	отлично

	От  60 до 80
	4
	хорошо

	От 59до 29
	3
	удовлетворительно

	Менее 29
	2
	неудовлетворительно
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